








Приложение  

 

УТВЕРЖДЕНО 

 

постановлением администрации 

Кирово-Чепецкого района  

Кировской области 

от  26.02.2016  №  107          

 

Положение 

об организации учета детей, подлежащих обучению  

по образовательным программам дошкольного, начального 

общего, основного общего и среднего общего образования,  

форм получения образования и обучения, определенных  

родителями (законными представителями) детей 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение об организации учета детей, подлежащих обучению по 

образовательным программам дошкольного, начального общего, основного 

общего и среднего общего образования, форм получения образования и 

обучения, определенных родителями (законными представителями) детей 

(далее – Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных 

гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 

24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних», Федеральным законом от 06.10.2003 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (далее – закон об образовании), 

Законом Кировской области от 14.10.2013 № 320-ЗО «Об образовании в 

Кировской области».  

1.2. Настоящее Положение определяет порядок персонального учета 

детей, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 
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образования (далее – учет детей), и проживающих на территории 

муниципального образования Кирово-Чепецкий муниципальный район 

Кировской области, форм получения образования и обучения, определенных 

родителями (законными представителями) детей, а также определяет порядок 

взаимодействия органов местного самоуправления и организаций, 

участвующих в проведении учета детей.  

1.3. Персональному учету подлежат все несовершеннолетние граждане 

в возрасте от 2 месяцев до 18 лет, проживающие (постоянно или временно) 

или пребывающие на территорию Кирово-Чепецкого района независимо от 

наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства в целях обеспечения 

их конституционного права на получение общего образования. 

1.4. Выявление и учет детей, не получающих дошкольного, начального 

общего, основного общего, среднего общего образования, осуществляется в 

рамках взаимодействия органов и организаций системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с 

заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим 

законодательством. 

1.5. Информация по учету детей подлежит сбору, передаче, хранению 

и использованию в порядке, обеспечивающем её конфиденциальность в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006  

№ 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите 

информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ  

 «О персональных данных». 

 

2. Организация работы по учету детей 

2.1. Организацию работы по учету детей осуществляет МКУ 

«Управление образования Кирово-Чепецкого района Кировской области» 

(далее – управление образования). 

http://docs.cntd.ru/document/901990051
http://docs.cntd.ru/document/901990051
http://docs.cntd.ru/document/901990046
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2.2. Учет детей, форм получения образования и обучения 

осуществляется путем формирования единой информационной базы данных 

о детях, подлежащих обучению по образовательным программам 

дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, формах получения образования и формах обучения (далее –  

единая база данных), которая формируется и находится (хранится, 

функционирует) в управлении образования. 

2.3. В учете детей участвуют: 

2.3.1. Муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательные программы начального общего, основного общего и 

среднего общего образования (далее – общеобразовательные организации). 

2.3.2. Муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательную программу дошкольного образования (далее – дошкольные 

образовательные организации). 

2.3.3. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних:  

комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав 

муниципального образования Кирово-Чепецкий  муниципальный район 

Кировской области (далее - комиссия по делам несовершеннолетних);  

отделение по делам несовершеннолетних отдела участковых 

уполномоченных полиции и по делам несовершеннолетних 

межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской 

Федерации «Кирово-Чепецкий» (далее – отделение по делам 

несовершеннолетних);  

Кировское областное государственное бюджетное учреждение 

здравоохранения «Кирово-Чепецкая центральная районная больница» (далее 

- Кирово-Чепецкая ЦРБ);  
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администрации сельских поселений Кирово-Чепецкого района. 

2.4. Источниками формирования единой базы данных служат: 

2.4.1. Данные общеобразовательных организаций о детях в возрасте от 

6 лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на территориях, за которыми 

закреплены общеобразовательные организации: 

обучающихся в данной образовательной организации, вне зависимости 

от места их проживания; 

не получающих образование по состоянию здоровья; 

не имеющих общего образования и не обучающихся в нарушение 

закона об образовании; 

не посещающих или систематически пропускающих по 

неуважительным причинам учебные занятия. 

2.4.2. Данные дошкольных образовательных организаций о детях: 

в возрасте до 6 лет (и старше), посещающих дошкольные 

образовательные организации; 

достигших возраста 6 лет (и старше), завершающих получение 

дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс 

в наступающем и следующем за ним учебных годах; 

в возрасте до 6 лет (и старше), не посещающих дошкольные 

образовательные организации. 

2.4.3. Информация администраций сельских поселений Кирово-

Чепецкого района о детях школьного возраста, проживающих на их 

территориях (предоставленная по запросам образовательных организаций), а 

также о несовершеннолетних, не имеющих общего образования и не 

обучающихся в нарушение закона об образовании. 
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2.4.4. Сведения участковых педиатров, фельдшеров фельдшерско-

акушерских пунктов, подведомственных Кирово-Чепецкой ЦРБ, 

(предоставленные по запросу образовательных организаций) о детском 

населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, 

но фактически проживающих на соответствующей территории, и о детях, не 

обучающихся по медицинским показаниям. 

2.4.5. Сведения о детях, не зарегистрированных по месту жительства, 

но фактически проживающих на территории Кирово-Чепецкого района, 

имеющиеся у участковых уполномоченных и отделения по делам 

несовершеннолетних; 

2.4.6. Сведения о детях-беженцах и вынужденных переселенцах, не 

обучающихся в образовательных организациях, предоставленные отделением 

по делам несовершеннолетних. 

2.5. Данные о детях, получаемые в соответствии с пунктом 2.4 

настоящего Положения, оформляются списками, содержащими 

персональные данные о детях, сформированные в алфавитном порядке по 

годам рождения. 

Указанные сведения представляются руководителями организаций в 

управление образования в электронном виде и на бумажном носителе, 

заверенные подписью руководителя организации и печатью организации. 

3. Компетенция организаций и учреждений и осуществление ими   

деятельности по учету детей 

3.1. Управление образования: 

3.1.1. Осуществляет организационное и методическое руководство 

работой по учету детей. 

3.1.2. Координирует взаимодействие организаций и учреждений по 

учету детей. 
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3.1.3. Принимает от общеобразовательных и дошкольных 

образовательных организаций сведения о детях, составленные в соответствии 

с требованиями настоящего Положения, и формирует единую базу данных. 

В период до 25 сентября текущего года осуществляет сверку единой 

базы данных с данными фактического списочного учета учащихся 

общеобразовательных организаций по итогам проверки приема детей и 

детей, фактически приступивших к обучению в данном учебном году. 

3.1.4. Организует регулярный прием информации о детях, подлежащих 

включению в единую базу данных, своевременно осуществляет ее 

корректировку в соответствии с информацией, полученной от организаций и  

учреждений, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения. 

3.1.5. Принимает меры к устройству детей, не получающих общего 

образования, в подведомственные общеобразовательные организации. 

3.1.6. Контролирует устройство на обучение выявленных 

необучающихся детей, вносит соответствующие изменения в единую базу 

данных. 

3.1.7. Осуществляет контроль деятельности образовательных 

организаций по организации обучения детей. 

3.1.8. Осуществляет хранение списков детей, внесенных в единую базу 

данных, до получения ими общего образования. 

3.1.9. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих 

персональные данные о детях, внесенных в единую базу данных, в 

соответствии с требования Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации», 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
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3.1.10. Принимает сведения от родителей (законных представителей) 

детей и от образовательных организаций (при обращении родителей 

(законных представителей) непосредственно в образовательную 

организацию) о формах получения образования, формах обучения детей. 

3.2. Общеобразовательные организации: 

3.2.1. Организуют и осуществляют текущий учет обучающихся своего 

учреждения вне зависимости от места их проживания и детей в возрасте от 6 

лет 6 месяцев до 18 лет, проживающих на закрепленной территории, форм 

получения образования и обучения, определенных родителями (законными 

представителями) детей.  

Общие сведения о контингенте обучающихся оформляются 

образовательными организациями в соответствии с требованиями пункта 2.5 

настоящего Положения и представляются в управление образования по 

установленной форме (приложение № 1): 

по состоянию на 5 сентября (фактически обучающихся в 

образовательной организации); 

по состоянию на 1 июня (с целью проведения сверки списочного 

состава обучающихся в данной образовательной организации). 

3.2.2. Выявляют несовершеннолетних, находящихся в социально 

опасном положении, а также не посещающих и систематически 

пропускающих по неуважительным причинам занятия, принимают меры по 

их воспитанию и получению ими общего образования.  

Общеобразовательные организации отдельно ведут учет обучающихся, 

не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным 

причинам занятия в учреждении или находящихся на учете. 
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Сведения об указанной категории обучающихся, оформленные в 

соответствии с требованиями пункта 2.5 настоящего Положения, 

представляются в управление образования ежеквартально до 30-го числа 

отчетного квартала по установленным формам (приложения №№ 2, 4). 

3.2.3. Представляют в управление образования сведения о детях, 

принимаемых в образовательную организацию или выбывающих из нее в 

течение учебного года в трехдневный срок по окончании каждой четверти и 

по состоянию на 5 сентября вместе со сведениями за летний период по 

установленной форме (приложение № 3). 

3.2.4. Представляют сведения о детях, не получающих образование по 

состоянию здоровья, и проживающих на территории, за которой закреплена 

общеобразовательная организация. 

3.2.5. Направляют в управление образования сведения о детях, не 

достигших 18 лет, но закончивших общеобразовательную организацию и 

обучающихся в организациях профессионального, среднего специального, 

высшего образования, 2 раза в год: по состоянию на 1 февраля и по 

состоянию на 1 июля, согласно прилагаемой форме (приложение № 7). 

3.2.6. Принимают на обучение детей, не получающих общего 

образования, выявленных в ходе работы по учету детей. 

3.2.7. Обеспечивают хранение списков детей, подлежащих обучению, и 

иной документации по учету и движению обучающихся до получения ими 

общего образования. 

3.2.8. Обеспечивают надлежащую защиту сведений, содержащих 

персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006      

№ 152-ФЗ «О персональных данных».  
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3.2.9. Общеобразовательные организации осуществляют учет детей 

школьного возраста методами: 

приема информации от граждан (и организаций) о детях, проживающих 

на территории, за которыми закреплены общеобразовательные организации, 

и подлежащих обучению; 

проведения обхода закрепленной территории и запроса сведений из 

иных организаций; 

приема информации от администраций сельских поселений о детях, 

проживающих на территории, за которой закреплена общеобразовательная 

организация. 

3.2.10. В случае выявления неблагополучных семей и родителей 

(законных представителей), не выполняющих обязанности по воспитанию и 

обучению своих детей, общеобразовательная организация: 

незамедлительно принимает меры по взаимодействию с родителями 

(законными представителями) для организации обучения 

несовершеннолетних; 

информирует об этом комиссию по делам несовершеннолетних для 

принятия мер воздействия в соответствии с действующим 

законодательством; 

информирует управление образования о выявленных детях и принятых 

мерах по организации обучения для указанных детей (с какого числа, какой 

класс, форма обучения). 

 

3.3. Дошкольные образовательные организации: 

3.3.1. Формируют сведения о детях:  
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в возрасте до 6 лет (и старше), посещающих дошкольные 

образовательные организации; 

завершающих получение дошкольного образования в текущем году и 

подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и следующем за ним 

учебных годах; 

в возрасте до 7 лет, не посещающих дошкольные образовательные 

организации. 

3.3.2. Представляют в управление образования (с учетом требований 

пункта 2.5 настоящего Положения): 

сведения о детях, посещающих дошкольные образовательные 

организации, по состоянию на 5 сентября текущего года по установленной 

форме (приложение № 5); 

сведения о детях, завершающих получение дошкольного образования в 

текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем и 

следующем за ним учебном году, по состоянию на 1 июня текущего года; 

сведения о детях, не посещающих дошкольные образовательные 

организации в возрасте до 7 лет, ежеквартально до 30-го числа отчетного 

квартала по установленной форме (приложение № 2). 

3.4. Иные организации: 

3.4.1. Комиссия по делам несовершеннолетних, отделение по делам 

несовершеннолетних, Кирово-Чепецкая ЦРБ, администрации сельских 

поселений Кирово-Чепецкого района осуществляют работу по учету детей в 

пределах компетенции. 

3.4.2. Администрации сельских поселений Кирово-Чепецкого района 

по запросу образовательных организаций предоставляют информацию о 
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детях, проживающих на территории сельского поселения, по состоянию на 

5 сентября текущего года. 

Специалисты администраций сельских поселений на территории 

Кирово-Чепецкого района проводят необходимую информационно-

разъяснительную работу среди населения, направленную на проведение 

работы по учету детей. 

В случае выявления на территории сельских поселений детей, не 

обучающихся в нарушение закона об образовании, администрации сельских 

поселений Кирово-Чепецкого района в трехдневный срок в письменном виде 

направляют информацию по установленной форме (приложение № 6) в: 

образовательные организации, расположенные на соответствующей 

территории; 

управление образования; 

комиссию по делам несовершеннолетних для принятия мер 

воздействия в отношении родителей (законных представителей) в 

соответствии с действующим законодательством. 

3.4.3. Кирово-Чепецкая ЦРБ по запросу управления образования и 

образовательных организаций предоставляет сведения о детях: 

обслуживаемых на территории Кирово-Чепецкого района;  

не обучающихся по медицинским показаниям, по состоянию на  

5 сентября текущего года. 

3.4.4. Отделение по делам несовершеннолетних предоставляет в 

управление образования выявленные сведения по установленной форме 

(приложение № 6): 

о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически 

проживающих на территории Кирово-Чепецкого района, полученную в 
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результате отработки участковыми уполномоченными и отделением по 

делам несовершеннолетних; 

сведения о детях-беженцах и вынужденных переселенцах, не 

обучающихся в образовательных организациях. 

3.4.5. Информация, полученная управлением образования от иных 

организаций, используется для формирования и корректировки единой базы 

данных в соответствии с настоящим Положением. 

3.4.6. Управление образования направляет в комиссию по делам 

несовершеннолетних оперативную информацию о детях, подлежащих 

обязательному обучению в общеобразовательных организациях, но не 

получающих общего образования. 

Комиссия по делам несовершеннолетних совместно с отделением по 

делам несовершеннолетних и управлением образования принимает меры к 

устройству детей, не получающих общего образования, административного 

воздействия в отношении родителей (законных представителей), не 

обеспечивающих получение детьми общего образования. 

 

4. Порядок учета форм получения образования и обучения, 

определенных родителями (законными представителями) детей 

 

4.2. Управление образования ведёт  учет детей, получающих начальное 

общее, основное общее, среднее общее образование вне образовательной 

организации в форме семейного образования или самообразования на 

основании заявлений родителей, законных представителей обучающихся. 

4.2. Управление образования на основании заявления и по выбору 

родителей (законных представителей)  направляет детей, обучившихся в 

форме семейного образования или самообразования, для прохождения 

промежуточной и (или) итоговой аттестации в подведомственные 

общеобразовательные организации. 
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Приложение 1 

                                                                                                                                                                          к Положению 

 

ОБЩИЙ список обучающихся образовательной организации 

____________________________________________________ 

(указать наименование образовательной организации, 

направляющей сведения) 

 

№ 

п/п 

Фамил

ия, имя, 

отчеств

о 

Класс Дата 

рожд

ения 

Дата 

прибытия 

Адрес места жительства Особые отметки 

(не приступил к 

занятиям 

(причина), иное) 

Форма получения 

образования и 

форма обучения Регистрация по месту 

жительства/ 

пребывания: 

постоянно, временно 

Адрес 

фактического 

проживания 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

         

         

         

         

 

Руководитель образовательного учреждения ___________    ___________________ 

                                          (подпись)            (ФИО) 

МП
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Приложение 2 

к Положению 

 

СВЕДЕНИЯ о детях, не посещающих или систематически 

пропускающих учебные занятия по неуважительным причинам 

_______________________________________________________ 

(указать наименование образовательной организации, 

направляющей сведения) 

Категория 

несовершеннолетн

их 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

Класс/ 

группа 

Дата 

рождения 

Количество 

пропусков 

Адрес места 

жительства/пребы

вания: постоянно, 

временно, на 

какой срок 

Ф.И.О. 

родителей 

Причина 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Систематически 

пропускающие 

занятия (дети, 

зачисленные в ОУ, 

но пропустившие 

без уважительных 

причин до 10 дней) 

       

        

Руководитель образовательного учреждения ___________    ___________________ 

                                          (подпись)            (ФИО) 

МП 
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Приложение 3 

к Положению 

Сведения о движении учащихся 

__________________________________________________ 

(указать наименование образовательной организации, 

направляющей сведения) 

 

Количество 

учащихся на 

начало 

четверти по 

состоянию 

на 5 

сентября 

Количество 

учащихся на 

конец 

четверти, 

учебного 

года 

Прибыли Выбыли 

Фамилия, имя, 

отчество 

ребенка 

Класс Наименование 

образовательной 

организации, из 

которой прибыл 

ребенок 

Фамилия, имя, 

отчество 

ребенка 

Класс Наименование 

образовательной 

организации, в 

которую перешел 

ребенок 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

 

Руководитель образовательного учреждения ___________    ___________________ 

                                          (подпись)            (ФИО) 

МП 
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Приложение 4 

к Положению 

СВЕДЕНИЯ о детях, проживающих, содержащихся, 

находящихся на территории района, состоящих на учете 

в КДН и ЗП, детях из группы риска 

____________________________________________________ 

(указать наименование образовательной организации, 

направляющей сведения) 

 

№ 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

Дата 

рожд

ения 

Адрес места 

жительства/

пребывания: 

постоянно/в

ременно 

Где 

обучается 

(обучался) 

С какого времени 

и основание 

постановки на 

учет 

Дата и основание 

выбытия 

Основание внесения 

сведений 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

        

        

        

 

Руководитель образовательного учреждения ___________    ___________________ 

                                          (подпись)            (ФИО) 

МП 
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Приложение 5 

к Положению 

СВЕДЕНИЯ о детях, посещающих муниципальную 

дошкольную образовательную организацию 

__________________________________________________ 

(указать наименование ДОУ, направляющего сведения) 

 

№ 

п/п 
Фамилия 

Дата 

рождения 

Адрес места 

жительства/пребыва

ния: 

постоянно/временно 

Отметка о выбытии 

воспитанника, причина 

выбытия, дата 

Отметка о завершении 

получения 

воспитанником 

дошкольного 

образования в 

текущем году*  

Предполагаемое 

общеобразовате

льное 

учреждение для 

поступления в 

1-й класс* 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

 

Руководитель образовательного учреждения ___________    ___________________ 

                                         (подпись)            (ФИО) 

МП 
 

* Графы  6  и  7 таблицы заполняются при предоставлении учреждениями сведений  по  состоянию  на  1  июня  текущего  года о своих 

воспитанниках, завершающих получение дошкольного образования в текущем году. 
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Приложение 6 

к Положению 

 

Сведения о детях, не получающих общего образования, 

по данным _____________________________________________ 

(указать наименование организации, направляющей сведения) 

 

N 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

ребенка 

Дата 

рождения 

Адрес места 

жительства/пребыва

ния: постоянно, 

временно 

Источник и дата 

поступления 

информации о 

ребенке 

Информация о 

родителях (законных 

представителях) 

ребенка 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 7 

       

       

       

       

 

Руководитель организации ___________    ___________________ 

                                                (подпись)            (ФИО) 

МП 
 

 



Приложение 7 

к Положению 

 

Сведения о детях, не достигших 18 лет, 

но закончивших образовательную организацию и обучающихся 

в образовательных организациях профессионального, 

среднего специального, высшего образования 

________________________________________________________ 

(указать наименование образовательной организации, направляющей сведения) 

 

№ 

п/п 

Фамилия, имя, 

отчество 

ребенка 

Дата 

рождения 

Адрес места 

жительства/пребывания: 

постоянно, временно 

Наименование 

образовательной 

организации, в которой 

обучается ребенок 

Примечание 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

 

Руководитель образовательного учреждения ___________    ___________________ 

                                          (подпись)            (ФИО) 

МП 
 


